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Zapytanie ofertowe nr 1/2018/RPO

w trybie rozeznania rynku

ZAPYTANIE OFERTOWE DOTYCZACE PRZEPROWADZENIA KURSU OBSLUGI
I KONSERWACJI URZADZEN ENERGETYCZNYCH O NAPIECIU DO 1 KV WRAZ
Z NABYCIEM W TYM ZAKRESIE UPRAWNIEN ZAWODOWYCH POTWIERDZONYCH
UZYSKANIEM ODPOWIEDNIEGO SWIADECTWA/ CERTYFIKATU.

Finasowanie kursu/szkolenia - Projekt ,,Aktywizacja os6b pozostajacych bez pracy w wieku 30 lat
i wigcej znajdujgcych sig w szczegdlnie trudnej sytuacji na rynku pracy w powiecie kolobrzeskim IV,
realizowanym przez Powiat Kolobrzeski/Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu w ramach Osi
priorytetowej VI, Dzialania 6.5, Regionalnego Programu Operacyjnego  Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020.

Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu dzialajgc na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 24 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych /Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 — tekst Jjednolity ze zmianami/,
umowy nr UDA-RPZP.06.05.00-32-P020/18-00 zawartej pomigdzy Instytucja Posredniczacy
reprezentowang przez Andrzeja Przewodg — Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie
a Powiatem Kolobrzeskim reprezentowanym przez Eweling Karewicz — Dyrektor Powiatowego
Urzgdu Pracy, dotyczacej dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego —
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020 /RPO/ oraz sekcji
6.5.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci w latach
2014-2020, zaprasza instytucje szkoleniowe do zlozenia oferty na zorganizowanie i przeprowadzenie
kursu pn. Kurs obslugi i konserwacji urzqdzert energetycznych o napiecin do 1 kV. Kurs winien
zakoriczyé sig uzyskaniem uprawnieri zawodowych zgodnych z obowiqzujgcymi w tym zakresie
preepisami prawa w zakresie obslugi i konserwacji urzqdzeri energetycznych o napigciu do 1 kV.

Zasady organizacji kurséw okreslone sg w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy /Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 ze zmianami/ oraz rozporzadzeniu Ministra
Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegdlowych warunkow realizacji oraz

trybu i sposobow prowadzenia uslug rynku pracy /Dz. U z 2014 poz. 667/.



I. OPIS PRZEDMIOTU ORAZ ZAKRES I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest przeprowadzenie kursu/szkolenia  grupowego
wspolfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego, dla osob uprawnionych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Kolobrzegu. Za osobg uprawniong uwaza sig
osobg bezrobotng. Warunkiem udzialu w kursie/szkoleniu jest uprzednie skierowanie osoby
bezrobotnej przez Powiatowy Urzad Pracy w Kotobrzegu.

1. Zamawiajgcy: Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu, ul. Katedralna 46-48, 78-100
Kolobrzeg, NIP 671-16-00-401, reprezentowany przez Panig Eweling Karewicz — Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu.

2. Przedmiot zaméwienia — uslugi. Kod CPV - 80530000-8

3. Nazwa szkolenia — Kurs obslugi i konserwacji urzadzen energetycznych o napieciu do 1 kV.

4. Zr6dlo finansowania — EFS Projekt ,,Aktywizacja os6b pozostajacych bez pracy w wieku 30 lat
i wigcej znajdujacych sig w szezegdlnie trudnej sytuacji na rynku pracy w powiecie kolobrzeskim
IV”, realizowanym przez Powiat Kolobrzeski/Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu w ramach Osi
priorytetowej VI, Dzialania 6.5, Regionalnego  Programu  Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego 2014-2020.

5. Liczba uczestnikéw — Planowany udzial - 8 0séb. W przypadku ewentualnego zwiekszenia liczby
os6b proponowana cena kursu moze ulec zmianie. Jednoczesnie zastrzegamy, ze minimalna liczba
o0sdb, dla ktérych odbgdzie si¢ szkolenie fo 8.

6. Charakterystyka uczestnikow szkolenia — szkolenie adresowane dla osob, ktére sg zarejestrowane
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kolobrzegu, w wicku 30 lat i wigcej, ktore kwalifikujg sig
do przynajmniej jednej z nizej wymienionych grup oraz zostang skierowane przez Powiatowy Urzad
Pracy w Kolobrzegu na ww. szkolenie:

- osoby o niskich kwalifikacjach,

- kobiety,

- osoby niepelnosprawne,

- osoby dlugotrwale bezrobotne tj. niepracujgce nieprzerwanie przez okres dluzszy niz 12 miesigey,

- osoby w wieku 50 lat i wigce;.

7. Termin realizacji szkolenia wraz z egzaminem do dnia 24 maja 2018 r.

8. Liczba godzin szkolenia — 36 godzin, w tym 18 godzin w zakresie zaje¢ praktycznych.

9, Sposob prowadzenia zajeé — szkolenie realizowane jest wedlug planu nauczania obejmujgcego
min. 7 godzin dziennie, od poniedzialku do pigtku.

10. Zakres tematyczny szkolenia powinien obejmowa¢:

o  Podstawy elektrotechniki;

e  Warunki techniczne budowy urzadzen elektrycznych;

o  Ekspozycja urzadzen elektrycznych;



e  Zasady organizacji bezpiecznej pracy;

e  Zasady ratowania w naglych wypadkach;

e  BHP i ochrona przeciwpozarowa;

® powyzsze szkolenie musi zakonczy¢ si¢ egzaminem pafistwowym przeprowadzonym zgodnie
z obowigzujgeymi wymaganiami Urzedu Regulacji Energetyki przez jednostki uprawnione
do jego przeprowadzenia .

11. Zobowigzania Wykonawey Wykonawca zobowigzuje sie do:

11.1  przestrzegania praw i obowigzkoéw wynikajacych z umowy szkoleniowe;,

1.2 oznaczenia  logotypem  Regionalnego  Programu  Operacyjnego  Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego /z odwolaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu

Spolecznego/ pomieszezenn wyktadowych, gdzie bedg odbywaly sie zajecia, wszelkich zaswiadczen

wydawanych kursantom, materialéw szkoleniowych, listy obecnosci. Wykonawcea bedzie obowigzany

do realizacji wytycznych dotyczacych oznakowania projektu. Szczegdlowe informacje dotyczace

powyzszych  wytycznych  zamieszczone i  dostgpne s na  stronie  internetowej

www.funduszeeuropejskie.gov.pl w  Podreczniku  wnioskodawey i beneficienta programéw

operacyjnych polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji,

11.3 poddania si¢ kontroli dokonanej przez uprawnione podmioty, wskazane w umowie szkoleniowej

oraz zapewnienia kontrolujgcym prawa wgladu we wszystkie dokumenty, zwigzane z realizacja uslugi,

w tym dokumentdw finansowych, przez caly okres ich przechowywania,

11.4 skierowania uczestnikéw szkolenia do udzialu w egzaminie o ktérym mowa w pkt. 10.

II. WYMAGANIA I WARUNKI ZAMAWIAJACEGO

O udzielenie zaméwienia publicznego ubiegaé si¢ mogg Wykonawcy, ktorzy:

2.1 Akceptujg tres¢ zapytania ofertowego bez zastrzezen oraz wypelnia i zlozg w terminic oferte —
Zalgeznik nr 1 wraz z wymaganymi zalagcznikami;

ZloZona oferta winna byé przygotowana w sposéb rzetelny z ktorej jasno i czytelnie bedzie wynikala
catkowita kwota uslugi podana w formularzu ofertowym , z zastosowaniem danych zawartych
w Opisie przedmiotu zamdwienia oraz z wykorzystaniem zalgeznikéw do zapytania ofertowego;

2.2 Wykonawca podczas trwania szkolenia zapewni prawidlowe warunki przeprowadzenia
kursu/szkolenia, zgodne z przepisami BHP i p.poz. W szczegdlnodei chodzi o miejsce prowadzenia
kursu, o wykorzystywany sprzgt techniczny,  zapewnienie odziezy i $rodkéw ochronnych
dla uczestnikdw;

2.3 Posiadaja wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez wlasciwy Wojewddzki
Urzad Pracy, zgodnie z art. 20 ust. | ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy — Zalgeznik nr 3 do Zapytania ofertowego;



2.4 dysponujg bazq lokalows i sprzgtowg odpowiednig do prowadzenia zaje¢; pomieszczenia
w ktorych odbywaé si¢ beda zajecia teoretyczne i praktyczne, powinny spetnia¢ odpowiednie przepisy
z zakresu bezpieczeistwa i higieny pracy — Zalgeznik nr 6 do Zapytania ofertowego;

2.5 posiadajg kadre dydaktyczna, ktérej kwalifikacje i doswiadczenie powinny byé¢ zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresic przepisami prawa, zwigzane z tematyka szkolenia
i adekwatne do prowadzonych zajg¢ — Zalgeznik nr 7 do Zapytania ofertowego;

2.6 Nie podlegajg wylgczeniu w zwigzku z wzajemnymi powigzaniami osobowymi
i kapitalowymi o ktérych mowa w Zalgczniku nr 4 do Zapytania ofertowego;

2.7 Nie posiadajg zaleglosci, zobowigzain wobec Urzgdu Skarbowego i ZUS - Zalgeznik nr 5
do Zapytania ofertowego;

2.8 Kurs w calosci przeprowadzony musi zosta¢ w granicach administracyjnych miasta Kolobrzeg.
Ocena spelnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wg formuly : ,»spelnia —

nie spelnia”, na podstawie analizy zlozonych dokumentow.

. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE POWINNI DOSTARCZYC
WYKONAWCY

3.1 Oéwiadczenia i dokumenty, jakie muszg przedlozy¢ Wykonawcy:

1. Wypelniony formularz ofertowy — zgodnie z zatgeznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego;

2. Dokumenty potwierdzajace forme prawng podmiotu jedynie w przypadku braku wpisu do
Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej Ewidencji Dzialalnosci Gospodarczej; Pelnomocnictwo
w przypadku podpisania oferty przez osobg nie wskazang w KRS lub CEiDG;

3. Program szkolenia - zalgeznik nr 2 do Zapytania ofertowego;

4. Oéwiadczenia o posiadaniu wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych —  zalgeznik nr 3
do Zapytania ofertowego;

5. Oéwiadezenie o braku powigzain osobowych i kapitalowych - zalgeznik nr 4 do Zapytania
ofertowego;

6. O$wiadczenie o niezaleganiu w skladkach ZUS i US — zalgeznik nr 5 do Zapytania ofertowego;
7. Oéwiadczenie o spelnieniu warunkéw dot. bazy lokalowej — zalgeznik nr 6 do Zapytania
ofertowego;

8. O$wiadczenie o posiadaniu odpowiedniej kadry dydaktycznej - zalgeznik nr 7 do Zapytania
ofertowego;

9. Wzér zadwiadezenia o ukoficzeniu kurséw oraz dokumentu potwierdzajacego uzyskanie uprawniei

obslugi i konserwacji urzqdzen energetycznych o napigciu do 1 kV.



3.2 Dokumenty dodatkowe:
1. O$wiadczenie o przeprowadzeniu przez Wykonawce w latach 2015-2018 kursow/szkolef z zakresu
obstugi i konserwacji urzadzen energetycznych o napigeiu do 1 kV - zalgcznik

nr 8 do Zapytania ofertowego.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
4.1 Zapytanie ofertowe wraz z zalacznikami dostgpne jest na stronie internetowej
http:/kolobrzeg.praca.gov.pl oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy

w Kolobrzegu, ul. Katedralna 46-48.

4.2 Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg.
4.3 Oferta oraz pozostale dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zalgcznikow,
winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.
4.4 Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
4.5 Kazdy dokument skladajacy sig na ofert¢ musi by¢ czytelny.
4.6 Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajacy wymaga, aby oferte podpisano
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub ewidencji dzialalnosci
gospodarczej. Jezeli osoba/osoby podpisujaca(e) oferte dziala(ja) na podstawie pelnomocnictwa, to
musi ono w swej tre$ci wyraznie wskazywa¢ umocowanie do podpisania oferty. Dokument
pelnomocnictwa musi zostaé zlozony jako cz¢$¢ oferty, musi byé w oryginale lub notarialnie
poswiadezonej kopii.
4.7. Dokumenty skladajgce si¢ na ofertg — inne niz pelnomocnictwa - mogg by¢ zlozone w oryginale
lub kserokopii potwierdzonej za zgodnoé¢ z oryginalem przez Wykonawcg.
4.8. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skladajacy sig¢ na ofertg
sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ zlozony wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski. W razie watpliwosci uznaje sig, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzacg.
4.9. Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze soba polagczone i kolejno ponumerowane.
W tresci oferty winna by¢ umieszezona informacja o ilosci stron.
4,10 W przypadku gdyby oferta, o$wiadczenia lub dokumenty, zawieraly informacje, stanowigce
tajemnice przedsicbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
Wykonawca winien, nie pézniej niz w terminie skladania ofert, w sposéb niebudzgcy watpliwosci
zastrzec, ktore informacje stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa.
4.11 Oferte nalezy sklada¢ lub nadsylaé w formie pisemnej w zapieczgtowanej kopercie —w sposéb
uniemozliwiajacy odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia koperty. Koperta winna by¢ oznaczona
nazwg (firmg) i adresem Wykonawecy i zaadresowana na adres:

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Katedralna 46-48, 78-100 Kolobrzeg



oraz opisane:
Oferta na przeprowadzenie kursu/szholenia grupowego wspolfinansowanego
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego,
pn.: ,(NAZWA SZKOLENIA)*»
4.12 Przed uplywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej
oferty. Zmiany winny by¢ dorgczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznodci przed
uptywem terminu skladania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian winno byé opakowane tak,

jak oferta, a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA”,

4.13 Przed uplywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wycofaé oferte.

V. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

5.1 Oferty nalezy sklada¢ w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Kolobrzegu, ul. Katedralna 46-48,

78-100 Kolobrzeg, w sekretariacie lub przesta¢ listownie w terminie

do dnia 27.04.2018 do godziny 15:30.

5.2 Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert, zostanie niezwlocznie
zwrécona Wykonawey bez jej otwierania. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu skladania
oferty ma data i godzina jej wplywu do Zamawiajgcego, a nie data wyslania przesylki pocztowej

lub kurierskiej.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT, OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA
SPELNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERT/ INFORMACJA O WAGACH

PUNKTOWYCH
SUMA PUNKTOWA Z KRYTERIOW ZAWARTYCH W PKT. 6.1 16.2

6.1 Koszt osobogodziny szkolenia — najnizsza cena — 90 pkt

Koszt brutto: 0-90 pkt.

Kryterium ,,Koszt brutto” bedzie oceniane wg wzoru;

C = Cn/Cb. x 90% x 100 pkt, gdzie:

a/ Cn.— oznacza laczng ceng brutto oferty zawierajacej najnizszg ceng

b/ Cb. — oznacza lgczng ceng brutto oferty ocenianej/badane;j.

6.2 Doswiadczenie Wykonawey w przeprowadzeniu przez Wykonawce w latach 2015-2018

kurséw/szkolen z zakresu obstugi i konserwacji urzadzen energetycznych o napigciu do 1 kV.
a/ przeprowadzenie 5 i wigcej kursow — 10 pkt.

b/ przeprowadzenie ponizej 5 kurséw —0 pkt,



Weryfikacja spelnienia tego kryterium nastgpi w oparciu o o$wiadczenie ztozone przez Wykonawcg. —

Zalgcznik nr 8 do Zapytania ofertowego.

VIL ISTOTNE INFORMACJE DOTYCZACE PRZEBIEGU POSTEPOWANIA

7.1. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze wymagaé udzielenia przez
Wykonawcdw wyjasnieni dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert.

7.2. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do uzasadnienia swojej decyzji w przypadku odrzucenia
oferty.

7.3. Wyniki oceny ofert zostang zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz w jego
siedzibie.

7.4. Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnief
dotyczgcych postgpowania sa Magda Kolodziej oraz Agata Bartnicka, telefon (94) 35241 33

wew.107.

VIII. ZAWARCIE UMOWY ORAZ ZMIANY DO UMOWY

8.1 Wzér umowy stanowi Zalgeznik nr 9 do niniejszego zapytania ofertowego.

8.2 W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgodg na wprowadzenie
zmian w umowie dotyczacych w szczegdlnosci:

a) zmian rozpoczecia terminu szkolenia, w przypadku gdy wystapia okolicznosci zwigzane
ze zdarzeniami losowymi, warunkami atmosferycznymi, wypadkami, ktérych nie mozna bylo
wezesniej przewidzied.

b) ilosci uczestnikdw kursu/szkolenia

¢) lokalizacji kursu/szkolenia, z zastrzezeniem iz musi si¢ ono odby¢ na terenie miasta Kolobrzeg;

d) zmiany harmonogramu przeprowadzonych zaje¢: w przypadku wystgpienia zdarzen losowych,
wystapienia warunkéw atmosferycznych, wypadkéw, ktérych nie mozna bylo wezedniej przewidziec.
W przypadku zmian oséb realizujgcych kurs/szkolenie obowigzkiem Wykonawey jest zapewnienie
zastepstwa przez osoby posiadajgce stosowne uprawnienia przewidziane przepisami prawa oraz

umiejetnosci umozliwiajace dalsze prowadzenie kursu.

ODSTAPIENIE OD PROCEDURY:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstapienia od realizacji niniejszej procedury
na kazdym etapie, bez wskazywania przyczyn. Instytucja szkoleniowa, ktéra zostanie wybrana
do realizacji kursu zostanic o tym fakcie powiadomiona telefonicznie a takze pisemnie
za potwierdzeniem odbioru. Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z instytucjami
szkoleniowymi w PUP Kolobrzeg sg: Magda Kolodziej i Agata Bartnicka, nr tel. 94352 41 33

wew.107.



Zalgezniki:

I
2.

Wypelniony formularz ofertowy — zgodnie z zalgeznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego
Dokumenty potwierdzajgce formg prawng podmiotu z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej
Ewidencji Dzialalnosci Gospodarczej; Pelnomocnictwo do podpisania oferty /gdy oferta podpisana

jest przez osobe nie wskazang w KRS, CEiDG/.

. Program szkolenia - zalgeznik nr 2 do Zapytania ofertowego

. Oswiadczenia o posiadaniu wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych — zalgeznik nr 3

do Zapytania ofertowego
Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych - zalgeznik nr 4 do Zapytania

ofertowego

. Odwiadczenie o niezaleganiu w skiadkach ZUS i US — zalgeznik nr 5 do Zapytania ofertowego

. Os$wiadczenia o spelnieniu warunkéw dot. bazy lokalowej - — zalgcznik nr 6 do Zapytania

ofertowego

. Oswiadczenie o posiadaniu odpowiedniej kadry dydaktycznej - zalgeznik nr 7 do Zapytania

ofertowego

. Odwiadczenie o przeprowadzeniu przez Wykonawcg w latach 2015-2018 kursow/szkolen z zakresu

obslugi i konserwacji urzadzen energetycznych o napigciu do 1 kV— zalgeznik nr 8.

10. Wzor umowy — zalgeznik nr 9 do Zapytania ofertowe.



